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COMPTE RENDU REUNION DE COMITE DIRECTEUR du 18 mai  2016
Présents :      Emilien Palleau, Patrick Lecourt, Annie Gautier, Pascal Blanchard, Laurent Burel, Gilles Carré, Laetitia Zampolin et  Rached Jeridi 
Excusées :
Corinne LEROY, Philippe DAOULOUDET
Invités : 
Nathalie Hurtaud
Ordre du jour : 


· Ventilations des postes et missions au sein du bureau

· Préparation des baptêmes de dimanche 28 août

· Préparation de la journée du sport de la ville de Blois de Samedi 03 août

· Préparation de la rentrée du 13 septembre 2016

I) Ventilation des postes et missions


Le bureau 

	Fonction
	titulaire

	Président 
	Rached JERIDI

	                       adjoint
	

	Secrétaire
	Laurent BUREL

	                       adjointe
	Corinne LEROY

	Trésorière
	Annie GAUTIER

	                      adjointe
	Laetitia ZAMPOLIN

	Responsable technique
	Patrick LECOURT

	                      adjointe
	Annie GAUTIER

	Responsable du matériel
	Pascal BLANCHARD

	                      adjoint
	Gilles CARRE

	Responsable du petit matériel
	Laurent BUREL

	                      adjoints
	Pascal BLANCHARD, Gilles CARRE

	Responsable communication
	Rached JERIDI

	                      adjointe
	Laetitia ZAMPOLIN

	Responsable animation
	Corinne LEROY

	Webmaster
	Emilien PALLEAU

	                      adjoints
	Philippe DAOULOUDET, Gilles CARRE



Les missions : 

	Fonctions
	Titulaires

	Ecrire les Comptes rendu des réunions de bureaux et d'AG. Les transmettre au président pour validation
	Laurent BUREL

	Diffusion des Comptes rendus
	Rached JERIDI, Emilien PALLEAU

	Réalisation du planning officiel des activités du CASB après validation par le bureau
	Rached JERIDI, Patrick LECOURT

	Diffusion du planning
	Emilien PALLEAU, Rached JERIDI

	Organisation de la formation, liste des encadrants et suivi des activités
	Patrick LECOURT, Annie GAUTIER

	Réalisation du planning des formations
	Patrick LECOURT, Annie GAUTIER

	Réalisation des dossiers d'inscription
	Patrick LECOURT

	Fonctions
	Titulaires

	Edition et distribution des dossiers d'inscription
	Annie GAUTIER, Nathalie JERIDI, Patrick LECOURT, Emilien PALLEAU

	Organisation de la récupération des dossiers d'inscription
	Annie GAUTIER, Nathalie JERIDI, Laetitia ZAMPOLIN

	Rempli et suivi du fichier adhérent
	Nathalie JERIDI

	Gérance des finances du club
	Annie GAUTIER

	Archivage des fiches de sécurité
	Annie GAUTIER

	Suivi de l'entretient du matériel
	Equipe "matériel" (BUREL, BLANCHARD, CARRE)

	Archivage des fiches d'entretient du matériel
	Equipe "matériel"

	Suivi et entretient du petit matériel
	Laurent BUREL

	Gestion du matériel de prix (avec clef)
	Equipe "matériel", Patrick LECOURT

	Gérance des sorties du matériel
	Equipe "matériel"

	Gérance du stock de matériel
	Pascal BLANCHARD GILLES CARRE

	Réalisation de l'inventaire annuel
	Equipe "matériel"

	Archivage des fiches TIV
	Pascal BLANCHARD

	Gérance du site du CASB
	Emilien PALLEAU

	Diffusion des messages du club
	Annie GAUTIER, Rached JERIDI 

	Vérification des licences
	Annie GAUTIER, Rached JERIDI 

	Vérification des assurances
	

	Enregistrement sur le site des passages de niveaux
	Patrick LECOURT, Annie GAUTIER, Rached JERIDI

	Gérance des collations après les actions
	Laurent BUREL, 


II) Préparation des baptêmes de dimanche 28/08/2016 à la piscine de 15h à 17h
16 personnes sont inscrites ce mardi et la vérification du gonflage des blocs se fera jeudi.

Encadrants ; Rached JERIDI, Dominique CATROUX, Ayat MITAF, Annie GAUTHIER, Patrick LECOURT, Marie-jo , Yannick .

DP Rached

Arrivée des encadrants à 14h 30. 

Matériel : une table ( Rached) , Affiche  du CASB (Nathalie, Patrick)
Déroulement : 

Tous les encadrants portent le T Shirt du club. Patrick LECOURT s'est chargé des dossiers d'inscription et Annie GAUTIER des certificats de baptême.

III) Préparation de la fête du sport.

Divers matériels sont nécessaires :

- Le mannequin et son équipement (Pascal BLANCHARD),

- le poisson rouge pour la tombola (Patrick LECOURT), 

- Des dossiers d'inscription (Patrick LECOURT), 

- Les coupons de baptêmes et des panneaux A3 avec photos de plongées préparés par Nathalie 

- Divers magazines de plongées (Pascal BLANCHARD)

A disposition : une table, deux grilles et deux chaises

Emilien se charge de la diffusion auprès des membres et de l'information sur le site. 

Tous les membres devraient venir avec le T-Shirt du club.

IV) Préparation de la rentrée

Les séances de piscine d'août sont sur les créneaux des vacances.

La piscine est fermée du 4 au 11 septembre 2016. 

La rentrée se fera donc le mardi 13 septembre. 

Patrick LECOURT réunit le jeudi 08/09/ 2016 à 19h00 chez lui les encadrants pour une séance de préparation. 

Une formation "apnée" est programmée avec Didier Segret

V) Prochain bureau: 

Le prochain bureau se fera chez Laurent BUREL le mardi 27/09/2016 0 19h45

Questions pour la prochaine réunion de bureau.
Date de l'inventaire annuel : validation semaine 9 (fév. 2017)

Assurance, convention de prêt et caution pour prêt du matériel de prix.

Gestion de l'entretien du matériel

Donner au secrétaire la liste des informations à mettre en archives usuelles (n° de tel du club, adresse internet, siège social, n° de la fédé, du ministère, statut, etc)

Achat d’un PC

Archivage du fond "budget" sur clef USB

Archivage des données du club et mode de récupération

Prochaine commande de tee-Shirt, bonnets,…
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