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Inscription dès à présent et au plus tard 8 jours avant la date de formation en cochant la 
ou les case(s) grisée(s). 

Pour les formations dont la date reste à préciser, vous pouvez tout de même vous         
inscrire, nous vous informerons de celles-ci par mail ou par téléphone dès que possible 

Nom du club ou du Comité Départemental :………………………….………………………………….. 

FICHE D’INSCRIPTION 

 

Plan de formation des dirigeants 2012 - 2013 

Fiche 1 

Candidat : remplir une feuille par personne (photocopier si nécessaire) 

Nom :        Prénom: 

Adresse 

Tel:      Email :  

  FICHES DATE 

  N°4 : L’ARCHIVAGE POUR UN CLUB A définir selon vos besoins 

  N°5 : UTILISATION D’UN LOGICIEL SAMEDI 17 NOVEMBRE 2012 

  N°6: LE PROJET DE DEVELOPPEMENT SAMEDI 24 NOVEMBRE 2012 

  N°7 : UTILISATION DES NOUVELLES TECHNOLOGIES SAMEDI 01 DECEMBRE 2012 

  N°8 : LA TRESORERIE DE CLUB  SAMEDI 08 DECEMBRE 2012 

  N°9 : GOOGLE DOCUMENTS/DRIVE SAMEDI 15 DECEMBRE 2012 

  N°10: LA COMPTABILITE  SAMEDI 12 JANVIER 2013 

  N°11 : DROIT ASSOCIATIF SAMEDI 02 FEVRIER 2013 

  N°12 : SAUVEGARDEZ VOS DONNEES SAMEDI 09 FEVRIER 2013 

  N°13: ATELIERS PRATIQUES SAMEDI 09 MARS 2013 

  N°14: LE DROIT DU TRAVAIL SAMEDI 23 MARS 2013 

  N°15 : ASSOCIATION SPORTIVE ET SANTE SAMEDI 06 AVRIL 2013 

  N°16 : LES RESPONSABILITES DE L’ORGANISATEUR SAMEDI 20 AVRIL 2013 

  N°13: ATELIERS PRATIQUES SAMEDI 08 JUIN 2013 



 

 

CDOS NORD 

 

Comité Départemental Olympique et Sportif du Nord 

Président :       Jean COSLEOU 

Commission formation : Guy DOURDENT 

Contact :   Sophie TIRLEMONT 

         Maison Départementale du Sport  

    26 rue Denis Papin 59650 Villeneuve d’Ascq 

         03.20.59.92.61 - cdos59@wanadoo.fr - www.sport59.fr 

 

 

La Commission Formation du CDOS Nord 

 se propose ,à votre demande, d’intervenir  

 au sein de votre Comité Départemental  

 ou encore de votre Collectivité : 

SUR UN OU PLUSIEURS THEMES DE VOTRE CHOIX 

 

 

Formation 

Décentralisée : 

Fiche 2 
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CRIB 

 

Centre de Ressource et d’Information pour les Bénévoles 

 

Besoin d’un renseignement  en matière juridique? 

Comment tenir une trésorerie? 

Comment créer une association?... 

 

Mise en relation avec d’autres sources d’information: 

Structure Profession Sport 

Assureurs 

DDCS 

Conseil Général du Nord… 

 

La recherche de subventions 

Aide en matière d’emploi: élaboration de contrat 

Recherches documentaires… 

 

 

Contact :      Nathalie BOURBOTTE 

        Maison Départementale du Sport  

        26 rue Denis Papin 59650 Villeneuve 

        03.20.59.92.66 

        crib59@wanadoo.fr 

Informer : 

Orienter : 

Accompagner : 

Fiche 3 



 

 

A DESTINATION  

DE TOUTES STRUCTURES 

 

L’ ARCHIVAGE POUR UN CLUB 

Lieu :     Formation Décentralisée 

Date :    A définir  selon vos besoins 

Intervenant :  Conseiller Technique Régional de Basket 

Nombre de places :  10 personnes minimum 

Coût :    Formation gratuite 

     

 

   

Contenu :       - Gestion des archives  

                           et du patrimoine d’une  association 

 

        - - -       Les  obligations de la loi : Jeter ? Garder ? Quoi ?  

                     Combien de temps ? 

             - - -       Que doit-on transmettre à nos successeurs et que  

           doit - on recevoir de nos prédécesseurs ? 

 

 

 

Fiche 4 
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A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 17 NOVEMBRE 2012 DE 9H30 A 12H30 

Intervenant :  CDOS NORD 

Coûts :    Formation gratuite  

    Module ouvert aux participants disposant d’un                         

                                   ordinateur portable avec Excel 2007 ou 2010 

   

Contenu :       -    Utilisation d’un tableur 

       -    Calcul automatique 

                                      -    Mise en forme de données 

       -     Elaboration d’un graphique 

                        

                                Utilisation d’un logiciel : Excel (open office) 

Possibilité d’installer open office sur place 

Fiche 5 



 

 

A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 24 NOVEMBRE 2012 DE 9H30 A 12H30 

Intervenant :  CDOS NORD 

Coût :    Formation gratuite 

 

   

Contenu :       - Projet de développement d’un club   

                 …     Aide au montage d’un projet club dans le cadre        

                     d’une  recherche de subventionnement. 

 

        …         Ce projet est un document indispensable pour obtenir       

                      une subvention  CNDS 

                              LE PROJET DE DEVELOPPEMENT 

Fiche 6 
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A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 01 DECEMBRE 2012 DE 9H30 A 12H30 

Intervenant :  CDOS Nord 

Nombre de places :  Formation limitée à 15 personnes 

Coût :    Formation gratuite 

   

Contenu :       - Gestion légale d’un site internet 

       - Les règles sur la gestion informatique  

                 …     CNIL, fichiers, déclaration de site, liens hypertextes,  

                      images protégées, modération…. 

 

 

                  L’UTILISATION DES NOUVELLES TECHNOLOGIES 

Fiche 7 



 

 

A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 08 DECEMBRE 2012 DE  09H30 A 12H30 

Intervenant :  Expert comptable 

Coût :    Formation gratuite 

 

   

Contenu :       -  Etre capable de :    

                 …      Maitriser les bases d’une gestion financière associative  

                  …     Acquérir la sensibilisation à la fonction et aux outils du 

                      trésorier  

           

 

                              LA TRESORERIE DE CLUB (niveau 1) 

Fiche 8 
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A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 15 DECEMBRE 2012 DE 9H30 A 12H30 

Intervenant :  CDOS Nord 

Nombre de places :  Formation illimitée  

Coût :    Formation gratuite 

   

Contenu :   Gratuit, 100% web et sans rien à installer sur votre 

   machine, la suite bureautique de Google, vous  

   permettra de créer et partager rapidement vos  

   documents (textes, tableaux….) avec vos membres. 

 

 

 

                  GOOGLE DOCUMENTS/DRIVE 

Fiche 9 

Module ouvert aux participants disposant d’un                                                

ordinateur portable  



 

 

A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 12 JANVIER  09H30 A 12H30 

Intervenant :  Expert comptable 

Coût :    Formation gratuite 

 

   

Contenu :       - Pratiquer une comptabilité selon le plan      

                           comptable associatif 

 

      - Utilisation de la comptabilité pour la gestion 

                           et les décisions de l’association   

                                         
 

                              LA COMPTABILITE ( niveau 2) 

Fiche 10 
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A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 09 FEVRIER 2013 DE 9H00 A 12H00 

Intervenant :  Avocat spécialisé en sport 

 

Nombre de places :  Formation limitée à 15 personnes 

Coût :    Prise en charge par les OPCA 

   

Contenu :       - Le fonctionnement statutaire 

       - Les litiges au sein de l’association  

 

LE DROIT ASSOCIATIF 

Fiche 11 



 

 

A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 09 FEVRIER 2013 DE 9H30 A 12H30 

Intervenant :  CDOS Nord 

Nombre de places :  Formation limitée à 15 personnes 

Coût :    Formation gratuite 

   

Contenu :   Utiliser un outil gratuit pour sauvegarder et  

   synchroniser vos données (photos, vidéos,   

   documents….) 

 

 

 

 

                  SAUVEGARDEZ VOS DONNEES 

Fiche 12 
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A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

      ATELIERS PRATIQUES 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 09 MARS 2013 de 9h00 à 12h00 

    SAMEDI 08 JUIN  2013 de 9h00 à 12h00 

Intervenant :  Profession Sport 59 

Nombre de places :  limité à 7 associations 

Coût :    gratuit 

      

   

Contenu :       - Etude de cas concret émanant du milieu    

                            sportif 

    Modalités d’embauche 

   Rédaction d’un contrat de travail 

   Procédure de licenciement 

Fiche 13 



 

 

A DESTINATION DES COMITES 

DEPARTEMENTAUX ET CLUBS 

EMPLOYEURS 

 

      LE DROIT DU TRAVAIL 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 23 MARS 2013 DE 9H00 A 12H00 

Intervenant :  Avocat spécialisé en sport, 

    Docteur  en Droit du Sport 

Nombre de places :  Formation limitée à 20 personnes 

Coût :    Prise en charge par les OPCA 

Objectif :     Répondre à une attente des structures  employeurs 

   

Contenu :       - Le contrat de travail :  

        - - -      Généralités, le salariat, le lien de subordination, les          

                      responsabilités de l’employeur  

       - Les contrats de la Convention Collective             

         Nationales du Sport ( CCNS) ( 

       - Le déroulement de la relation de travail : 

        - - -      Le recrutement et ses formalités, l’exécution du contrat, la 

           rupture du contrat 

         - Les contentieux du travail 

Fiche 14 
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A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 06 AVRIL 2013 DE 9H30 A 16H00 

Intervenant :  CDOS NORD 

Coût :    Formation gratuite 

 

   

Contenu :   Sensibiliser les jeunes sportifs et l’ensemble des acteurs  

   du sport aux nonnes pratiques du sport et à la  

   prévention  contre le dopage 

 

   S’impliquer dans des actions de sensibilisation 

 

   Se référer aux derniers textes antidopage en vigueur 

        

                              ASSOCIATION SPORTIVE ET SANTE 

Fiche 15 

9h30 - 12h30 présentation mallette sport santé 

Repas compris sur place 

13h30 - 16h00: son utilisation 



 

 

A DESTINATION  

DE TOUTES LES STRUCTURES 

 

 

   

Contenu :       - Responsabilité civile et assurance 

       - Aspect de la responsabilité pénale dans : 

                 …     L’organisation de la pratique sportive ( dont stages avec   

                      hébergement) 

                   …     L’organisation d’un évènement sportif 

 

                              LES RESPONSABILITES  

                            DE L’ORGANISATEUR SPORTIF 

Lieu :     Maison Départementale du Sport - Villeneuve d’Ascq 

Date :    SAMEDI 20 AVRIL 2013 DE 9H00 A 12H00 

Intervenant :  Avocat spécialisé en sport 

    Docteur en Droit du Sport 

Nombre de places :  Formation limitée à 20 personnes 

Coût :    Gratuit 

      

Fiche 16 
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